
Jak odszuka ć pozycj ę w katalogu standardowym (KNR, KNNR, PKZ, …) ? 

1. Znamy kod pozycji 
■ Uaktywniamy panel z KNR-ami lub inną grupą katalogową poprzez kliknięcie go myszką . 
■ W pasku narzędzi w polu „Szukaj” wpisujemy kod i naciskamy klawisz Enter. 

2. Znamy pocz ątek kodu 
■ Uaktywniamy panel z KNR-ami, KSNR-ami lub inną grupą katalogową poprzez kliknięcie go 

myszką. 
■ W pasku narzędzi w polu „Szukaj” wpisujemy początek kodu i naciskamy klawisz Enter. 
■ W zależności od długości kodu zostanie podświetlony katalog, rozdział lub tablica. 
■ Przez dwukrotne kliknięcie myszką rozwijamy rozdział do tablicy, a tablicę do pozycji. 
■ Przy użyciu klawiszy góra/dół lub pasków przewijania wyszukujemy pozycję. 
■ Naciskamy klawisz Enter. 

3. Znamy kod 
■ Uaktywniamy panel z kosztorysem i wciskamy klawisz Insert . 
■ Na zakładce „Opis” w polu „Kod” wpisujemy kod pozycji., np. 0202020201. 
■ Zatwierdzamy naciskając klawisz Enter. 

4. Nie znamy kodów 
■ Uaktywniamy panel z KNR-ami lub inną grupą katalogową poprzez kliknięcie go myszką. 
■ Podświetlamy wybrany katalog. 
■ Przez dwukrotne kliknięcie myszką rozwijamy rozdział do tablicy, a tablicę do pozycji. 
■ Przy użyciu klawiszy góra/dół lub pasków przewijania wyszukujemy pozycję. Naciskamy 

klawisz Enter. 

5. Znamy fragment opisu pozycji  
■ klikamy ikonkę   na pasku narzędzi.  
■ Po otwarciu okna „Wyszukiwanie elementów i pozycji robót”,  

 
■ wpisujemy tekst i ustawiamy poziom szczegółowości wyszukiwania.  

o Wyszukać można : 

 
 

o Wyszukac można w:  



 
o program wyszukuje: 

 
o oraz kiedy: 

 
■ Po podaniu sposobu wyszukiwania należy nacisnąć przycisk “Szukaj”. 

 


